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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “G. CAIATI – DON TONINO BELLO” 

BITONTO - PALOMBAIO – MARIOTTO 

Cod. Fisc.93360210723  

Via Tommaso Traetta, 99 Bitonto (BA) tel. 080.3740919 

Via Sen. Sylos Labini , s.n  70032 Palombaio  (BA) tel 080.3735980 

e-mail: baic80800a@istruzione.it – pec: baic80800a@pec.istruzione.it 

– www.icdontoninobello.edu.it 

Codice Univoco IPA:UFK0WW 

 

 

 

 

Ai Docenti 

 

Alle Famiglie 

 

Alla D.S.G.A Dott.ssa Lacetera Rosaria 

 

Al Personale ATA 

 

Sito WEB di Istituto 

 

Albo Online - Albo pretorio  di Istituto 

 

Amministrazione trasparente 

 

E  p.c.             Al Sindaco di Bitonto 

Avv. Ricci Francesco Paolo 

 

 

 

 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

- Visto l’art.25 co.2 e ss. D.Lgs.165/2001 

- Visti gli atti e le delibere del Collegio Docenti del 02.09.2024 e del 09.09.2024 

- Visti gli atti e le delibere del Consiglio di Istituto del 28.06.2024 

- Visto il P.T.O.F., il Regolamento generale e i Regolamenti specifici dell’ I. C. S. “G. Caiati-Don 

Tonino Bello” di Bitonto, nonché il Patto Educativo di Corresponsabilità 

- Visto il D.Lgs.81/2008 T.U. sulla salute e sicurezza sul lavoro 

- Visto il decreto di assegnazione dei docenti alle classi e al potenziamento protocollati e 

pubblicati sul sito istituzionale in data 05.09.2024 

 

COMUNICA 

 

le seguenti indicazioni organizzative logistico-didattiche di carattere generale per la fase iniziale di 

avvio e prosieguo delle lezioni e attività didattiche dell’a.s. 2024-2025 

 

 

 

I.C. G. CAIATI - DON TONINO BELLO - C.F. 93360210723 C.M. BAIC80800A - AF424E4 - Protocollo Generale

Prot. 0004026/U del 09/09/2024 14:34

I.2 - Organigramma e funzionigramma



_________________________________________ Istituto Comprensivo Statale “Caiati – don Tonino Bello” 
 

2 

 

CALENDARIO  

 

 11 Settembre 2024 Inizio delle lezioni per tutti gli ordini e gradi di scuola 

 6 Giugno 2025 Termine lezioni per la Scuola Primaria e la Scuola Secondaria di 1° grado 

 30 Giugno 2025 Termine lezioni per la Scuola dell’Infanzia 

 Sospensione delle lezioni per festività di rilevanza nazionale o per adattamento del calendario 

regionale e/o di istituto: 

 

 1° Novembre  Ricorrenza di tutti i Santi 

 8 Dicembre Immacolata Concezione 

 Dal 23Dicembre al 6 Gennaio Vacanze del Santo Natale 

 Dal 17 Aprile al 22 Aprile Vacanze della Santa Pasqua 

 25 Aprile Anniversario della Liberazione 

 1° Maggio Festa del Lavoro 

 2 Giugno  Festa della Repubblica 

 

 Sospensione delle lezioni per adattamento deliberato dal Collegio, Consiglio di Istituto ed Ente 

Locale: 

 

 3Marzo 

 23 e 24 Aprile 

 26 Maggio Santo Patrono (da definire) 

 

ORARIO SCOLASTICO PROVVISORIO SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

 

Si veda l’ allegato 1 della presente circolare, di cui costituisce parte integrante, da valere fino a 

successivo orario che sarà tempestivamente comunicato agli alunni e alle famiglie. 

 

Per le Scuole Primarie e dell’Infanzia l’orario interno sarà comunicato per le vie brevi dai docenti del 

Team e successivamente formalizzato con apposita circolare del D.S. 

 

ORARIO SCOLASTICO 1° GIORNO DI SCUOLA  

 

Scuole Primarie 

 

Le sole classi prime, ovvero gli alunni in ingresso, delle Scuole Primarie osserveranno un orario di 

ingresso differenziato ed entreranno alle ore 08.30 al fine di consentire le attività di accoglienza 

deliberate dal Collegio dei Docenti. 

 

Gli alunni delle altre classi entreranno regolarmente alle ore 08.00 

 

Scuole Secondarie di 1° Grado 

 

- Gli alunni delle classi prime entreranno regolarmente alle ore 08.00 e dopo un momento di 

accoglienza iniziale si recheranno nelle aule assegnate accompagnati dal docente in servizio 

nella prima ora 

 

Gli alunni delle altre classi entreranno regolarmente alle ore 08.00 

 

Per la Scuola dell’Infanzia si osserveranno le prassi di inserimento preventivamente concordate con 

i genitori e i docenti. 
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ORARIO SCOLASTICO ORDINARIO 

 

Scuole dell’ Infanzia: 

 

- Sezioni ad orario ridotto a 25 ore: dal lunedi’ al venerdi’ dalle ore 08.00 alle ore 13.00 

- Sezioni ad orario pieno a 40 ore: dal lunedi’ al venerdi’ dalle ore 08.00 alle ore 16.00 

 

Fino all’ attivazione del servizio mensa che sarà tempestivamente comunicato con apposita circolare, 

i bambini e le bambine dell’ Infanzia dovranno essere prelevati entro le ore 13.00 anche nelle sezioni 

ad orario pieno. 

 

 

Scuole Primarie: 

 

- Classi 1^-2^-3^ dal lunedi’ al giovedi’ dalle ore 08.00 alle ore 13.30 

- Classi 4^-5^: dalle ore 08.00 alle ore 14.00 

- Tutte le classi il venerdi’ dalle ore 08.00 alle ore 13.00 

 

Scuole Secondarie di 1° Grado: 

 

- dal lunedi’ al venerdi’ dalle ore 08.00 alle ore 14.00 

 

RIDUZIONE ORARIO SCOLASTICO FINO AL GIORNO 20 Settembre 

 

Come deliberato dal Collegio Docenti del 09.09.2024, per esigenze organizzative funzionali a garantire 

la vigilanza sugli alunni e un tempo scuola effettivo funzionale, considerata la non completezza dell’ 

organico, il termine delle lezioni è fissato alle ore 12:40, per le Scuole Primarie  fino al giorno 13 

Settembre, e alle ore 13:00, per le Scuole Secondarie di 1° Grado, fino al giorno 20 Settembre, 

con riduzione oraria proporzionale di 10 minuti per ogni ora, che saranno recuperate dai docenti nei 

termini di legge. 

Limitatamente ai Plessi di Mariotto, su espressa richiesta delle famiglie per il tramite del Delegato 

Sindaco e come deliberato dal Collegio Docenti del 09.09.2024, nella sola giornata del 16.09.2024 

successiva alla Festa Patronale di Santa Maria Assunta, eccezionalmente l’orario di ingresso sarà 

posticipato alle ore 10.00 al fine di consentire alle famiglie di onorare la Consapevolezza Culturale 

e le tradizioni ad essa connesse. 

 

INDIVIDUAZIONE DEGLI ACCESSI PER L’INGRESSO E L’USCITA DEGLI ALUNNI  

Plesso “G. Caiati” – Bitonto 

Scuola dell’Infanzia, ingresso via T. Traetta n.99, cancello principale 

Scuola Primaria, ingresso via T. Traella n.99, cancello principale 

Plesso “F.Spinelli”, ingresso via Spinelli s.n., cancello principale 

Plesso “Borgo San Francesco”, ingresso via Berlinguer n.39, cancello principale 

Plesso “M. Montessori” – Palombaio, ingresso C.so Vittorio Emanuele s.n., cancello principale 

Plesso “S. Sylos” – Palombaio, ingresso via Senatore Sylos (ex via Palo) s.n., cancello principale 

Plesso “M.T. di Calcutta” - Palombaio, ingresso via Aspromonte s.n., cancello principale 

Plesso “V. Bellezza” – Palombaio, ingresso via Della Noce, s.n. 

Plesso “Don S. Passariello” – Mariotto, ingresso Piazza Roma, s.n. 

Plesso “Fratelli Grimm”  - Mariotto, ingresso via F. Sannino s.n., cancello principale 

Plesso “F. Speranza” -  Mariotto, ingresso via F. Sannino s.n., cancello principale 
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MODALITA’ DI INGRESSO E USCITA DALLE AULE 

 

Con riferimento alle modalità ovvero i comportamenti da osservare nelle fasi di ingresso e uscita 

 

Scuole dell’ Infanzia: 

- gli alunni vengono accompagnati direttamente dai genitori o loro delegati agli atti 

all’ingresso e qui consegnati ai docenti della prima ora o ai collaboratori preposti;ugualmente 

all’uscita gli alunni vengono accompagnati dai docenti dell’ultima ora al cancello/accesso e 

qui prelevati direttamente dai genitori o loro delegati nominati agli atti;  

 

Scuole Primarie:  

- gli alunni vengono accompagnati e prelevatidai genitori o loro delegati agli atti all’ 

ingresso di pertinenza della classe di appartenenza; 

- il docente della prima ora accoglie, 5 minuti prima dell’orario di inizio delle lezioni, gli alunni 

radunando la classe all’ingresso e la conduce nell’aula assegnata, ovvero attende nell’aula di 

appartenenza l’arrivo degli alunni, ove le condizioni logistiche e le misure di sicurezza non 

consentano il raduno per classe nell’androne;  

- il docente dell’ultima ora accompagna la classe al cancello/accesso e consegna gli alunni ai 

genitori o loro delegati agli atti. 

 

Scuole Secondarie di 1° Grado:  

 

- gli alunni entrano autonomamente e si recano nell’aula di appartenenza dove è presente il 

docente della prima ora per l’accoglienza il docente dell’ultima ora accompagna la classe al 

cancello/accesso e gli alunni escono autonomamente, ove sia stata consegnata la richiesta 

di autorizzazione all’uscita autonoma, su apposito modulo predisposto dalla scuola e 

scaricabile sul sito. 

- In assenza di autorizzazione il docente dell’ultima ora si assicurerà di consegnare 

l’alunno solo ed esclusivamente ai genitori o loro delegati agli atti. 

 

 

DISCIPLINA USCITA AUTONOMA DEGLI ALUNNI DI SCUOLA SECONDARIA DI 1° 

GRADO:  

 

Il D.L. 148/2017, entrato in vigore il 6 dicembre 2017 e convertito in legge  con 

modificazioni dalla L.172/2017, contiene all’art.19 bis la nuova disciplina riguardante 

l’uscita autonoma degli alunni minori di anni 14. In forza di tale nomina: 

- i genitori esercenti la responsabilità genitoriale 

- i tutori 

- i soggetti affidatari , ai sensi della L.184/1983 del 4 maggio, di minori di anni 14 

hanno facoltà di autorizzare l’istituzione scolastica a consentirne l’uscita autonoma dai 

locali scolastici al temine delle lezioni, intendendosi per “lezioni” ogni attività che comporti 

il cosiddetto “passaggio di consegna”, vale a dire il passaggio di custodia dalla famiglia alla 

scuola e quindi: 

- lezioni disciplinari curricolari 

-lezioni del potenziamento pomeridiane 

- progetti AOF pomeridiani 

- esami di idoneità ed integrativi 

- attività estemporanee ma comunque comunicate ed autorizzate dalle famiglie. 
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L’autorizzazione esonera il personale scolastico dalla responsabilità connessa 

all’adempimento dell’obbligo di vigilanza. 

 

L’esercizio di questo potere giuridico, tipico della potestà genitoriale, è finalizzato alla tutela 

dell’ interesse del minore che è individuato dalla stessa norma legislativa nella 

considerazione dell’uscita autonoma come azione  di processo-percorso: 

- di auto-responsabilizzazione  

- di educazione funzionale alla crescita complessiva 

- di autonomizzazione personale 

 

Secondo la predetta norma l’autorizzazione all’uscita autonoma conseguentemente puo’ 

essere concessa dopo aver valutato attentamente in concreto i seguenti 3 fattori: 

1. età del minore: non si autorizzano i minori di 10 anni 

2. grado di autonomia del minore: maturità psico-fisica dell’alunno, attenzionando 

eventuali manifestazioni comportamentali che richiedano forme di controllo 

intensificato o una particolare cautela; 

3. specifico contesto socio-ambientale: fattori di rischio, connessi alla configurazione-

assetto urbanistico-territoriale o a fenomeni di carattere socio-antropologico, 

potenzialmente prevedibili in condizioni di normalità 

Resta ferma la prerogativa del personale scolastico di valutare l’opportunità di affidare il 

minore solo al genitore, o ad altro adulto suo delegato, pur in presenza di 

autorizzazione all’uscita autonoma validamente rilasciata, qualora si sia verificata, anche 

occasionalmente, una situazione fuori dall’ordinario che non poteva essere prevista nella 

valutazione autorizzativa di prima istanza e che rende sconsigliabile l’uscita autonoma 

dell’alunno in quanto potrebbe esporre a pericolo l’incolumità dell’alunno medesimo. 

L’ autorizzazione si intende tacitamente concessa ove non sia stato notificato un 

provvedimento espresso e motivato di diniego.  

 

Gli alunni per i quali non sia stata consegnata e autorizzata richiesta di USCITA 

AUTONOMA, su apposito modulo predisposto dalla scuola e scaricabile sul sito, dovranno 

essere prelevati al termine delle lezioni dai genitori o loro delegati, con delega depositata 

agli atti, permanendo gli obblighi di vigilanza a carico dell’istituzione scolastica. 

 

 

 

- Nel caso di ingresso con ritardo o di uscita anticipata, gli alunni dovranno essere 

accompagnati o prelevati direttamente dai genitori o loro delegati agli atti  (il docente 

presente in classe avrà cura di annotare sul registro elettronico l’ora di ingresso o uscita 

dell’alunno e accertarsi della compilazione dell’apposito modulo). 

 

DISPOSIZIONI DI VIGILANZA E NORME DI SICUREZZA 

 

Durante i flussi di accesso ed uscita, di percorrenza dei corridoi e degli spazi comuni ed altresi’ durante 

la permanenza negli ambienti scolastici, gli alunni saranno vigilati dal personale preposto e saranno 

osservate tutte le misure e gli accorgimenti di sicurezza ordinaria nel rispetto delle disposizioni previste 

dal citato D.Lgs.81/2008 Testo Unico sulla salute e sicurezza sul lavoro e secondo i canoni di diligenza 

e buone prassi. 

Si raccomanda, pertanto, a genitori e docenti l’osservanza delle indicazioni per l’accesso e la 

permanenza negli ambienti scolastici, ed in particolare la sollecitudine e l’ordine nelle operazioni 

all’entrata e all’uscita per favorire il deflusso in sicurezza delle classi, nonché il rispetto degli orari in 



_________________________________________ Istituto Comprensivo Statale “Caiati – don Tonino Bello” 
 

6 

 

entrata, al fine di consentire l’avvio sereno e corretto delle attività, preavvertendo che subito dopo 

l’ingresso delle classi, i cancelli saranno chiusi.     

 

 

 

Confidando nella consueta fattiva collaborazione e senso di appartenenza che contraddistingue questa 

Comunità scolastica, porgo cordiali saluti e auguro buon anno scolastico. 

 
Bitonto, 09.09.2024 
 
 
 
 
 

                                                                                 Il Dirigente Scolastico 
                                               Dott.ssa Filomena DI RELLA 

                                                                                                   Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
           ai sensi dell’art.3 c.2 D.lgs 39/93 

 


